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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Quy ché& ndi bd vé quan tri clia Cong ty C6 phan Bong Bach Tuyét la hé
théng cac nguyén tic cho toan bd cac hoat déng quan tri cla Céng ty C6 phan
Béng Bach Tuyét (BBT) dudc xay dung theo quy dinh cua:

» |Luit Doanh nghiép ngay 17 thang 06 nam 2020;
» Uit Ching khoan ngay 26 thang 11 ham 2019,

» Nghi dinh s8 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cla Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Chung khoan;

» Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 clia BS tai chinh hudng dan
Mot s& diéu vé quan tri cong ty ap dung doi vdi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

» Diéu & Cong ty C6 phan Bong Bach Tuyét dudc Dai hoi dong c6 déng
théng qua.

2. Quy ché& nay quy dinh nhitng nguyén tac ¢ ban vé quan tri céng ty bao
gom:

» Pam bao cdcauquanly hgp ly

» Dam bao hiéu qua hoat déng clia HOi dong quan tri

» DAm bao quyén Igi clia c6 ddng va nhiing ngudi ¢ lién quan
» Dam bao ddi x( cdng bang gilta cac co déng

» Céng khai minh bach moi hoat ddéng ctia Cong ty

» Thiét 1ap nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép cua cac
thanh vién Héi déng quan tri, Téng Gidm doc, ngudi diéu hanh va cac ca nhan,
td chlc cé lién quan dé&n cac dai tugng trén trong viéc thuc hién quan tri Cong
ty.

Piéu 2. Giai thich thuat ng
Trong Quy ché nay, cac thuat ngl dugi day dudc hiéu nhu sau:
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1. “Céng ty" cd nghia la Céng ty cd phan Béng Bach Tuyét.

2. “Diéu lé cdng ty"” co nghia la Didu |& cong ty dudce Dai hdi déng cd dong
thong qua theo quy dinh cla phap luat.

3. “Ngudi quan ly céng ty” |a Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién HoI
déng quan tri, Téng Giam déc, Phd Téng Gidm déc, KE toan trudng.

4. "Hdi déng quan tri”, “Téng Giam déc”, “Ké toan trudng” cé nghia la
H&i déng quan tri, Téng Gidam déc, K& toan trudng clia Céng ty cd phan Béng
Bach Tuyét.

5. “Ngudi diéu hanh Céng ty” 1a Téng Giam déc, Phd Téng Giam doéc, Ké
todn trudng Coéng ty.

6. "Co6 ddéng I8n" |a t6 chiic hodc cd nhan sd h(tu truc ti€p hodc gian tiép
tlr 5% tra 1&8n s6 cd phiéu cé quyén biéu quyét clia Cong ty.

7. “Ngudi cé lién quan” |a cd nhan hodac td chic dugc quy dinh tai khoan
23 Diéu 4 Luat doanh nghiép, khoadn 46 Biéu 4 Luat ching khoan;,

8. "Thanh vién Hdi déng quan tri khéng diéu hanh” (sau day goi la thanh
vién khéng diéu hanh) 1a thanh vién Hoi déng quan tri khdng phai la Téng giam
déc, Phé Téng Giam doc, K& toan trudng va nhiing cén bd quan ly khac dugc
Hoi déng quan tri bd nhiém.

Trong Quy ché nay, bat ky mdt tham chi€u nao t8i bat ky mot hodc mot
s& quy dinh hodc van ban khac sé bao gém cd nhiing stfa déi bo sung hodc van
ban thay thé cac van ban dé.

CHUONG II )
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG €O BPONG

Piéu 3.Thong bdo vé viéc chét danh sach cé déong c6 quyén tham du
hop Pai héi déng c6 déng

Théng bdo vé viéc chét danh séch ¢d déng ¢ quyén tham du hop Dai hoi
déng cd ddng dudc thuc hién theo quy dinh clia phdp Luat, Diéu |é Cong ty va
cdc quy dinh dp dung cho cac céng ty dai chling - Cong ty phai céng bé thong
tin vé viéc 1ap danh sach ¢é dédng cé quyén tham du hop Bai hdi dong cd dong
t&i thidu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

Diéu 4. Thong bao triéu tap Pai hdi déng cé déng

Théng bao hop Pai hdi déng cé dong dudce gui cho tat ca cac co dong
bang phudng thic bao dam, dong thai cong bd trén trang thong tin dién td
clia Céng ty va Uy ban ching khodn Nha nudc, S& giao dich ching khoan (nai
c6 phiéu cla Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich). Ngudi triéu tap hop
Dai héi déng cd déng phai gl théng bdo mai hop dén tat ca cac cd déng trong
Danh sach cé déng cé quyén du hop cham nhat hai mudi mét (21) ngay trudc



ngay khai mac cuéc hop Pai hdi déng cd déng (tinh tU ngay ma théng bao
dugdc gui hodc chuyén di mdt cadch hop 1, dudc tra cude phi hodc dude bo vao
hom thu). Chudng trinh hop Dai hdi déng cd déng, cac tai liéu lién quan dén
cac van dé sé dudc biéu quyét tai dai hdi dugc glii cho cac ¢d déng hodc/va
dang trén trang théng tin dién tl clia Céng ty. Trong trudng hdp tai liéu khong
dudc gl kém thdng bdo hop Bai hdi déng cé déng, théng bdo mai hop phai
néu rd dudng dan dén toan bd tai liéu hop dé cac cd déng cé thé tiép can, bao
gom:
a. Chuadng trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét cla cac Ung vién trong trudng hdp bau
thanh vién Hbi déng quan tri, Kiém sodat vién (trong trudng hgp da biét trudc
danh sach Ung cu vién);

c. Phiéu biéu quyét;
d. Mau chi dinh dai dién theo Uy quyén du hop;
e. DU thao nghi quyét déi véi tung van dé trong chuaong trinh hop

Piéu 5.Tha tuc Uy quyén va lap gidy uy quyén tham du cudc hop Pai
hdi déng ¢é déng: Budc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 16 Biéu |é Cong ty

Piéu 6. Cach thic dang ky tham du Dai hdi déng c6 déng

1. Trudc khi khai mac cudc hop, Céng ty phai tién hanh thu tuc dang ky
cd déng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi céc c6 déng cé quyén du
hop cé mat dang ky hét.

2. C6 déng hodc dai dién dudc Uy quyén dén sau khi cudc hop da khai
mac cé quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng cé trach nhiém ding dai hoi dé cho
cé déng dén mudn dang ky va hiéu luc clia nhiting ndi dung da dudc biéu
quyét trudc dé khoéng thay déi.

3. Cach thuc ding ky tham du Dai hoi ddng ¢ doéng trudc ngay khai mac
cudc hop Dai hdi déng co dong:

a. Cach thlc dang ky tham du cudc hop Bai hdi dong cd ddong dudc quy
dinh r& tai Théng bdo hop Dai hdi ddéng cd dong, bao gom lién hé Céng ty hodc
gUli Gidy dang ky tham du Pai héi (dudc dinh kém Théng bao hop Pai hdi dong
cd déng gl cho cé ddng) vé Cong ty.

b. Cé ddng chon hinh thic dadng ky tham du hop Pai hdi déng cd déng
theo cach thic da ghi trong théong bao, bao gom:

+ Tham du va biéu quyét/bau cl tryc ti€p tai cudc hop;

+ Uy quyén cho mdt dai dién khac tham du va biéu quyét/bau c tai cude
hop va tuan thu quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay (Trudng hdp cé nhiéu han
mét dai dién dugc clf thi phai xac dinh cy thé s& cdé phan va sé phiéu bau
cli/biéu quyét dudc Uy quyén cho moi dai dién);



+ Tham du va biéu quyét/bau clf théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu
dién td hoac hinh thic dién td khac;

+ GUi phiéu biéu quyét/phiéu bau clt dén cudc hop thdng qua gui thu, fax,
thu dién tu,

+ Cac hinh thic ddng ky tham du hop Dai héi déng cd déng khac phu hap
v8i qui dinh cda Phap luat;

+ Trudng hdp Céng ty ap dung cdng nghé hién dai dé to chiic Bai hdi déng
cd déng thdng qua hop truc tuydn, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cd
déng tham du, biéu quyét bang hinh thic bo phiéu dién td hodc hinh thuc
dién tl khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 biéu
273 Nghi dinh s8 155/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cda Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cla Luat Chung khoan.

Piéu 7.Cach thuc bd phi€u biéu quyét trong Pai héi déng cé dong

1. Khitién hanh dang ky cd déng, Céng ty cap cho tliing cé déng hodc dai
dién dudc Gy quyén cé quyén biéu quyét mét thé biéu quyét, trén dé ghi s6
dang ky, ho va tén clia cd déng, ho va tén dai dién dudc Uy quyén va sb phiéu
biéu quyét clia c6 déng do.

a. C6 déng, ngudi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van dé tai Bai hoi
déng bang thé biéu quyét, théng qua mdi ndi dung bang cach gic thé biéu
quyeét.

b. C& ddng, dai dién cho nhém cé ddéng cé quyén tham dy Bai hdi dong
cd ddng déu cé quyén biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cla Pai hoi
ddng cd ddng, quyén biéu quyét tusng Ung vaéi sé phiéu biéu quyét.

2. Trong mét s trudng hap, Chi toa Dai hdi cé thé quyét dinh 1ay ¥ kién
biéu quyét clla cd ddng bdng hinh thuic dién phiéu biéu quyét déi véi mot s6
ndi dung thudc chuang trinh cudc hop. Phiéu biéu quyét dugc cap cho tiing
cd ddng hodc dai dién dudc Uy quyén cé quyén biéu quyét, trén dé ghi sé dang
ky, ho va tén cla cé déng, ho va tén dai dién dudc Uy quyén va sé phiéu biéu
quyét clia cd doéng dé. Phiéu biéu quyét hgp 1& phai thé hién ré y kién tan
thanh/khéng tan thanh/khéng cé y kién ddi vdi tiing ndi dung cu thé va dudc
c6 déng/ngusi dai dién dugc uy quyén cla co déng ky tén day du.

Viéc phat va thu phiéu biéu quyét thuc hién theo hudng dan ctia Chu toa
Pai hoi va Ban kiém phiéu.

3. Trong trudng hdp bd phiéu biéu quyét dé bau thanh vién Hobi dong
quan tri thi Cong ty sé& phat cho mdi cd déng tham du phiéu bau dudc in théng
nhat cé danh sach Ung clf vién da dugc Dai hdi déng c6 dong théng qua dé
tién hanh bau cl theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat doanh nghiép.

Piéu 8. Cach thuc kiém phiéu

1. Pai hdi bdu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat
kiém phiéu theo dé nghi clia Chu toa. SG thanh vién cua ban kiém phiéu do
Pai hoi déng cd déng quyét dinh can c dé nghicula Chu toa cudc hop.
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2. Khi tién hanh bidu quyét tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét dugc
thu trudc, s6 thé khong tan thanh nghi quyét dudc thu sau, cudi cung dém
tdng s phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh. Téng s6 phiéu
tan thanh, khéng téan thanh, khéng cé y kién theo ting van dé dudc Ban kiém
phiéu ghi nhan ddy dd va lap thanh Bién ban kiém phiéu.

3. Kiém phiéu bau thanh vién Hdi déng quan tri phai thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat doanh nghiép.

Piéu 9. Théng bdo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng bao két qua kiém
phiéu truc tiép tai cudc hop Pai hdi déng b dong. Théng bao két qua kiém
phigu phai néu cu thé sé phiéu tan thanh, sé phiéu khong tan thanh, sé phiéu
khong cé y kién déi vai tiing van dé dé théng qua quyét dinh nhu sau:

1. TrU trudng hdp quy dinh tai khodn 2, khodn 3, khoan 4, Biéu nay, cac
nghi quyét clia Dai hoi déng cd déng sé dudc thong qua khi dudc sé c6 déng
dai dién tl 50% trd 1én téng s& phiéu biéu quyét clia tat ca cac co déng du hop
tan thanh.

2. K&t qua kiém phiéu cla viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat doanh nghiép.

3. Cac nghi quyét clia Pai hdéi déng cd ddng vé cac ndi dung sau day dugc
théng qua khi dugc s6 co déng dai dién tir 65% trdl1én téng s6 phiéu biéu quyét
clla tat ca cac cd dong du hop tan thanh:

a. Théng qua diéu |&, stta déi, bo sung diéu 1§

b. Loai cd phan va tdng sé co phan cla tung loai;

c. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

d. Thay d&i co cau td chiic quan ly cdng ty quy dinh tai Biéu 11 Diéu |é Céng
8%

e. DU an dau tu hodc ban tai sdn cé gia tri bang hodc I8n han 35% téng gid
tri tai sdn duadc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cla céng ty,

f. T& chuc lai, gidi thé cong ty;

4. Nghj quyét Dai hoi déng cé déng vé ndi dung lam thay déi bat Igi quyén
va nghia vu cla ¢é doéng s hitu co phan uu dai chi duge théng qua néu dudc
s6 ¢d ddng uu dai cung loai du hop s6 h{u tif 75% tong s6 co phan uu dai loai
dé trd 1&n tan thanh hodc dudc cac cé déng uu dai cung loai s& hliu tU 75%
téng s6 c6 phan uu dai loai do trd 1én tan thanh trong trudng hop thong qua
nghi gquyét dudi hinh thic 18y y kién bang van ban.

5. Cac nghj quyét Dai hoi déng cé déng dugc théng qua bang 100% téng
s6 cd phan cé quyén biéu quyét la hgp phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty
va thu tuc thdng qua nghj quyét dé khong dudc thuc hién dang nhu quy dinh.
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Piéu 10.Céch thic phan déi quyét dinh ctia Pai hdi déng c6 déng :

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 132, Diéu 151 cta Ludt doanh nghiép va
Piéu 24 Diéu |é Cong ty.

1. Cé ddng yéu cau mua lai ¢é phan:

a. C6 déng biéu quyét phan ddi quyét dinh vé viéc to chic lai cdng ty hoac
thay d&i quyén, nghta vu cla cd ddng quy dinh tai Diéu 1& cong ty cé quyén
y&u cau cdng ty mua lai cd phan clia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong
dé néu ré tén, dia chi clia cd ddng, s6 ludng cd phan ting loai, gid du dinh ban,
ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cadu phai dudc glfi dén cdng ty trong thdi
han 10 ngay lam viéc, ké tU ngay Pai héi déng c¢d dong théng qua quyét dinh
vé cdc van dé quy dinh tai khoan nay.

b. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cla cb déng quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay vdi gid thi trudng hodc gid dudc tinh theo nguyén tac quy
dinh tai Diéu 1& céng ty trong thai han chin muai ngay, ké tif ngay nhan dudc
yéu cau. Trudng hdp khéng thoa thuan dudc vé gia thi cac bén cé thé yéu cau
Mot t& chic dinh gid chuyén nghiép dinh gia. Céng ty gidi thiéu it nhat ba to
chiic dinh gia chuyén nghiép dé cé déng lua chon va lua chon dé la quyét dinh
cudi cung.

2. C6 déng yéu cau hly bd quyét dinh ctia Dai hdi dong c6 dong:

Trong thdi han chin mugi (90) ngay, ké tU ngay nhan dudc nghi quyét
hoic bién ban hop Dai hdi déng cé déng hodc bién ban két qua kiém phiéu
I3y v kién cd déng bang van ban, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Tdng giam déc, cd déng hodc nhém cé déng quy dinh tai khodn 3 Diéu 12 Biéu
|& CAng ty c¢é quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bd nghi quyét
hodc mdt phan ndi dung nghi quyét clia Bai héi dong c6 dong trong cac
trudng hop sau day:

a. Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop hodc |8y y kién c¢d déng bang van ban
va ra quyét dinh clia Pai hdi déng ¢d dong vi pham nghiém trong theo quy
dinh clia Luat doanh nghiép va Diéu |& nay, tri trudng hgp quy dinh tai khoan
5 Diéu 21 biéu |é nay.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat.

Trudng hop quyét dinh cla Dai héi déng cd déng bj hly bo theo quyét
dinh cla Tda &n hodc Trong tai, ngudi triéu tap hop Bai hoi déng co déng bi
hiy bo cé thé xem xét té chuc lai cudc hop Bai hdi déng cé déng trong vong
30 ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Piéu |é Cong
ty.

Piéu 11. Lap bién ban hop Dai hdi dong c6 déng

1. Cudc hop Dai hdi déng cé déng phai dugc ghi bién ban va cé thé ghiam
hodc ghi va luu gitt dudi hinh thic dién td khac. Bién ban phai dugc lap bang
tiéng Viét, cé thé lap thém bang tiéng Anh va cé cac ndi dung chi yéu sau day:
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a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Th&i gian va dia diém hop Dai hdi dong cé dong;
c. Chuagng trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi
déng cb déng vé tung van deé trong chuang trinh hop;

f. S6 ¢d déng va tédng sé phiéu biéu quyét cla cac cd dong du hop, phu
luc danh sach dang ky cé déng, dai dién cé déng du hop vdi s6 co phén va sé
phiéu bau tusng Ung;

g. Téng s6 phigu biéu quyét déi véi ting van dé biéu quyét, trong do ghi
6 phudng thic biéu quyét, téng s& phiéu hgp 1&, khéng hdp 1€, tan thanh,
khéng tan thanh va khong cé v kién; ty & tusng Ung trén téng sé phiéu biéu
quyét clia c6 déng du hop;

h. Cac van dé da dudc théng qua va ty |& phiéu biéu quyét thong qua
tuong ung;

i. Ho, tén va ch( ky clia chd toa va thu ky. Trudng hgp chu toa, thu ky tu
chdi ky bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu Iuc néu dugc tat ca thanh vién
khac cla Hoi déng quan tri tham du hop ky va ¢6 day du néi dung theo quy
dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi ré viéc chu toa, thu ky tU choi ky bién ban
hop.

2. Bién ban hop Pai héi déng cd déng phai dugc lap xong va thdng qua
trudc khi két thic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém
lién ddi vé tinh trung thuc, chinh xac clia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hdi déng cé déng phai dugc cong bé trén trang thong
tin dién tl ctia Céng ty trong thai han hai musi bdn (24) gid hodc gufi cho tat
cd cac cd déng trong thdi han musi 1am (15) ngay ké tlf ngay két thuc cudc
hop.

4. Bién ban hop Dai hoi déng cé déng dudc coi la bdng ching xac thuc vé
nhi’ng céng viéc da dudc tién hanh tai cudc hop Dai hoi dong cod dong tru khi
cé y kién phan déi vé néi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy
dinh trong vong mudi (10) ngay ké tu khi gui bién ban.

5. Bién ban hop Dai hdi déng cé déng, phu luc danh sach ¢6 déng dang
ky du hop kém chi ky cia ¢ déng, vdn ban Gy quyén tham du hop va tai lieu
cé lien guan phai dudc luu gil tai tru sd chinh cla Cong ty.

Piéu 12.Céng bé Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

Nghi quyét Dai héi déng c6 déng phai dudc codng bé trén trang thong tin
dién td cla Céng ty va tai cac kénh cdng bé theo quy dinh trong thai han hai
MUGi bén (24) gid hodc gUii cho tat ca cac cd dong trong thai han mudgi lam (15)
ngay ké tl ngay két thdc cudc hop.



Piédu 13. Viéc Pai hdi déng cé déng thong qua Nghi quyét bang hinh
thic 18y y kién bang van ban

Hoi déng quan tri cd quyén lay y kién cé déng bang van ban dé théng qua
quyét dinh cla Pai hdi déng cé déng khi xét thay can thiét vilgi ich cla Cong
ty.

Quy trinh 18y y kién ¢ ddéng bang van ban:

1. H&i ddng quan tri phai chuan bj phiéu 1ay y kién, du thao nghi quyét bai
hoi ddng ¢d déng va céc tai liéu gidi trinh dy thao nghi quyét. Hoi ddng quan
tri phai dam bao gui, cong b6 tai liéu cho céc cd dong trong mot thdi gian hdp
ly dé& xem xét biéu quyét va phai gulii cham nhat mugi (10) ngay trudc thdi han
phai gUi lai phiéu |8y v kién. Viéc 1ap danh sach c6 déng gui phiéu lay y kién,
y&U cau va cach thuc gui phiéu lay y kién va tai liéu kem theo dugc thuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan 2 va khoan 3 Diéu 18 Biéu [é Cong ty.

Phiéu lay vy kién phai cé céc ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru sd chinh, ma sé doanh nghiép;

+ Muc dich 18y y kién;

+ Ho, tén, dia chi thudng trd, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy
chiting minh nhan dan, H6 chiéu hodc ching thic ca nhan hgp phap khac cua
cd ddng la cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 1ap, dia
chi tru s& chinh clia ¢ déng la té chlc hodc ho, tén, dia chi thudng trd, quéc
tich, s& Thé cin cudc céng dan, Gidy ching minh nhan dan, H6 chiéu hodac
chiing thuc cé nhan hgp phap khac clia dai dién theo Uy quyén cuia co dong la
té chuc: s8 lugng cé phan cla ting loai va sé phiéu biéu quyét ctia c6 doéng;

+ Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

+ Phudng an biéu quyét bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khong
cd y ki€n ddi véi ting van dé lay y kién;

+ Thai han phai g vé Céng ty phiéu lay y kién da dudc tra I3i;

+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich H6i dong guan tri.

2. Phiéu lay v kién da dudc tra I8i phai c6 chit ky clia c6 dong la ca nhan,
hodc ngudi dai dién theo phap luat cla cd déng latd chlc hodc cd nhan, ngudi
dai dién theo phap luat clia td chic dudgc Uy quyén.

3. Phiéu lay y kién c6 thé dugc gUi vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

+ GUithu: Phiéu lay v kién gui vé Céng ty phai dugc dung trong phong bi
dan kin va khéng ai dugc quyén md trudc khi kiém phiéu;

+ GUi fax hodc thu dién ti: Phiéu 18y y kién gui vé Cong ty qua fax hoac
thu dién td phai dugc giltt bi méat dén thai diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay y kién Céng ty nhan dudgc sau thdi han da xac dinh tai noi
dung phiéu lay y ki€n hodc dé bi md trong trudng hgp gui thu hodc dudc cong
bé trudc thai diém kiém phiéu trong trudng hgp gli fax, thu dién td la khdng
hop 1&. Phiéu lay y kién khéng dudc guti vé dudc coi la phiéu khéng tham gia
biéu quyét.

4. Hoi déng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching
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kién clia Ban kiém soat hodc clia ¢d dong khaéng phai la thanh vién Hoi dong
quan tri va ngusi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai cé cac
ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s3 chinh, ma sé doanh nghiép;

+ Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thdng qua nghi quyét;

+ S6 cd ddng vai tdng s6 phidu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong
dé phan biét sé phiéu biéu quyét hgp 1& va sé biéu quyét khéng hgp 1€ va
phudng thic g phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c¢6 déng tham
gia biéu quyét;

+ Téng s6 phidu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi vai
ting van dé;

+ Céacvan dé da dudc thdng qua va ty |& biéu quyét thong qua tuong Ung;

+ Ho, tén, chl ky clia Chua tich Héi déng quan tri, ngusi kiém phiéu va
ngudi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hdi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat
kiém phidu phai lién ddi chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua
bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tl cac
quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khdng chinh xac.

5. Bién ban kiém phiéu phai dudc guii dén céc cd déng trong vong mudi
I3m (15) ngay, ké tU ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop Cong ty cd trang
thang tin dién td, viéc gui bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bang viéc dang
tai trén trang théng tin dién t& clia Céng ty trong vong hai muci tu (24) gid, ké
t thdi diém két thuc kieém phiéu.

6. Phidu 1ay v kién da dudc tra 18i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dudc
thédng qua va tai liéu cé lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dudc
luu gi tai tru s chinh cda Céng ty.

7. Nghj quyét dudc théng qua theo hinh thic 1dy y kién cé dong bang van
ban phai dudc sé cd déng dai dién trén 50% téng s6 phiéu biéu quyét cua tat
ca cé déng co quyén biéu quyét tan thanh va cé gia tri nhu nghi quyét dugc
théng qua tai cudc hop Dai hdi dong cé déng.

CHUGNG Il
DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI

Piéu 14. Tiéu chuan thanh vién Hi dong quan tri
Thanh vién H6i déng quan tri phai cé it nhat cac tiéu chuan va diéu kién
sau day:

1. Cénang luc hanh vidan su day du, khong thudce déi tugng khong duge
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cta Luat doanh
nghiép.

2. Co trinh dd chuyén mon, kinh nghiém quan ly.
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3. Thanh vién Hbi ddng quan tri cdng ty co thé dong thai la thanh vién Hoi
déng quan tri clia cdng ty khac. Ké tif ngay 01/08/2019, thanh vién Hoi dong
quan tri cong ty khéng dudc déng thai 1a thanh vién HOi dong quan tri tai qua
5 cébng ty khac.

4. ChU tich H6i déng quan tri khong dudc kiém nhiém chidc danh Téng
Gidm déc Coéng ty ké tl ngay 01/08/2020.

Piéu 15. Céach thuc ¢é déng, nhém cé ddng Ung cu, dé ci ngugi vao vi
tri thanh vién Hdi déng quan tri

C8 déng hodc nhém ¢d ddng sd hitu tir 10% ¢ phan phd théng cé quyen
bidu quyét cé quyén dé clf cdc Ung vién Hoi dong quan tri. C6 déng hodc nhom
cé déng ndm gill tif 10% dén dudi 20% téng s6 c¢d phan cé quyén biéu quyét
dudc dé ctf mot (01) Ung vién; ti 20% dén dudi 30% dugc dé cU téi da hai (02)
(ng vién; tif 30% dén dudi 40% dugc dé cl t&i da ba (03) Ung vién; ti 40% dén
dusi 50% dudc dé ctr t8i da bén (04) tng vién; tit 50% dén dudi 60% dudc dé cu
t&i da ndm (05) Ung vién; ti 60% dén dudi 70% dudc dé cU téi da sau (06) Ung
vién: ti 70% dén 80% dudc dé cUf téi da bay (07) Ung vién; va tli 80% dén dudi
90% dudgc dé cU toi da tam (08) Ung vién.

Piéu 16.Cach bau thanh vién Héi déng quan tri

Bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phudng thic bau
dén phiéu, theo dé méi cd déng co tdng sé phiéu biéu quyét tuong ung vdi
tdng s6 ¢d phan s& hifu nhan va&i s6 thanh vién dugc bau cla Hoi déng quan
tri va cd déng cé quyén dén hét hodc mot phan téng sé phiéu bau cia minh
cho mdt hodc Mot s6 Ung cl vién. Ngudi tring clf thanh vién H6i déng quan
trj dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh ti cao xudng thap, bat dau tu iing cu
vién cé sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu
& cdng ty. Trudng hdp cé tir 02 Ung clt vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cling clia Hoi déng quan tri thi sé tién hanh bau lai
trong s& cac Ung cl vién cd sé phiéu bau ngang nhau.

Piéu 17.Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri

Thanh vién Hdi déng quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi dong
quan tri trong cac truéng hgp sau:

1. Pai hoi déng ¢ ddng mién nhiém thanh vién Héi dong quan tri trong
trusng hdp sau day:

a. Thanh vién Hbi déng quan tri khédng cé dutiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh cla Luat doanh nghiép va biéu |é Congty,

b. Cé dan xin tU chiic va dugc chap thuan.

2. Bai hoi déng co déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong
trudng hgp sau day:

Thanh vién H&i déng quan tri khéng tham gia cac hoat déng clia Hoi dong
quan tri trong sau thang lién tuc, tri trudng hop bat kha khang.
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3. Khi xét thay can thiét, Dai héi dédng cé déng quyét dinh thay thé thanh
vien Hai déng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri
ngoai trudng hap quy dinh tai khoan 1va 2 Biéu nay,

Piéu 18.Thdng bao vé bau, bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh
vién Héi déng quan tri

Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
phai dudc céng bé théng tin theo cac quy dinh cla phap luat vé ching khoan
va thi trudng ching khoan

Diéu 19. Cach thuc gidi thiéu ting vién vao thanh vién H6i dong quan
tri

1.Viéc Ung cU, dé clf thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc Iap thanh van
ban va guii hd s6 dén cong ty cham nhat 1a mudsi (10) ngay trudc ngay té chuc
Pai hdi ddng cd déng. H6 sa Ung vién phai dudc lap theo mau do cdng ty quy
dinh gom:

a. Van ban Ung cu/dé cu,

b. Ly lich clla ngudi dugc Ung clt, dé cu: Ho tén, ngay thang nam sinh, trinh
dd hoc van, trinh dé chuy&n mén, qua trinh céng tac, chuc vy, nghé& nghiép da
qua, chic vu va nghé nghiép hién tai, sé lugng tham gia thanh vién Hoi doéng
quan tri, chtc danh quan ly clia cdc cong ty khac, cac Igi ich cd lién quan dén
Céng ty (néu cd);

c. Ung vién H&i déng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hdp ly clia cac théng tin cd nhan dugc cong b6 va phaicam
k&t thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc néu dugce bau lam thanh vién Hoi
dong quan tri

2. Viéc Ung cl, dé cl thanh vién Hoi dong quan tri ngay tai cudc hop Bai
héi ddng ¢6 déng chi dudc thuc hién khi cé su dongy cua trén 50% cd phanco
quyén biéu quyét tham du cudc hop.

3. Trudng hop da xac dinh dudc trudc Ung vién, thong tin lién quan dén
cac (ing vién Hai ddng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hi dong co dong
va cdng bd tdi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong
cé dong trén trang thdng tin dién ti ctia Céng ty dé cd déng co thé tim hiéu
vé cac Ung vién nay trudce khi bo phiéu.

4. Trudng hop s8 luong Ung vién Hoéi déng quan trj thdong qua dé cu va
Ung clt van khéng du sé lugng can thiét, Hoi déng quan tri ducng nhiém co
thé dé clf thém Ung clf vién. Thu tuc Hoi dong quan tri dudng nhiém gidi thiéu
(ng vién Hoi ddng quan tri phai dudc cdng bd rd rang va phai dudc Bai hoi
déng cé ddéng théng qua trude khi tién hanh bau ci theo quy dinh phap luat.
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CHUGONG IV
TRINH TU VA THU TUC HOP HOI BONG QUAN TR

Piéu 20. Hinh thiic hop Hdi déng quan trj

H&i déng quan tri phai té chic hop it nhat moi quy 01 lan theo trinh tu
dudc quy dinh tai Didu & Céng ty dé thong qua quyét dinh bang biéu quyét
tai cudc hop hodc cé thé théng qua quyét dinh bang hinh thic 1dy y kién bang
van ban. Mdi thanh vién Hoi déng quan tri cé mét phiéu biéu quyét.

Piéu 21. Théng bao mai hop Hdi dong quan tri

Théng bao hop Héi ddng quan tri phai dudc gufi cho céc thanh vién Hoi
déng quan tri va cac Kiém soat vién it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay
hop. Théng béo hop Hoi déng quan tri phai dugc lam bang van ban tiéng Viét
va phai théng bao day du thdi gian, dia diém hop, chudng trinh, néi dung cac
van dé thao luan, keém theo tai liéu can thiét vé nhing van dé dugc thao luan
va biéu quyét tai cudc hop.

Théng bdao mdi hop dugc gui bang thu, fax, thu dién td hodc phudng tién
khac, nhung phai bdo ddm dé&n dudc dia chi lién lac clia tting thanh vién Hoi
déng quan tri va cac Kiém soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

Piéu 22. Piéu kién dé té chiic hop Hdi dong quan tri

Céc cudc hop clia Hoi ddng quan tri dudc tién hanh khi ¢é it nhat ba phan
tu (3/4) tdng s6 thanh vién Hai ddng quan tri cd mat tryc tiép hodc théng qua
ngudi dai dién (ngudi dudc Uy quyén) néu dudc da sé thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

Trudng hop khéng da sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai
dudc tridu tap 1an th hai trong thdi han bay (07) ngay ké tu ngay du dinh hop
|An th nhat. Cudc hop triéu tap 1an thd hai dudc tién hanh néu cé han mot
nda (1/2) s6 thanh vién H6i dong quan tri du hop.

Piéu 23. Cach thuc biéu quyét tai cudc hop Hdi dong quan tri

1.H6i ddng quan tri thdng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop
hodc 1y vy kién bang van ban.

2. Thanh vién Hdi déng quan tri cé thé gui phiéu biéu quyét dén cudc hop
théng qua thu, fax, thu dién tl. Trudng hgp gui phiéu biéu quyét dén cudc hop
thédng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dudgc
chuyén dén Chu tich Héi déng quan trj cham nhat mot (01) gid trudc khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dudc md trudc sy chiing kién cua tat ca ngudi du
hop.

3. Trl quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30 Biéu |é Cong ty, mdi thanh vién
Hoi ddng quan tri hodc ngudi dugc Uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Biéu
30 Didu 1& Cong ty truc tiép cé mat vai tu cach cé nhan tai cudc hop Hoi dong
quan tri cé mét (01) phiéu biéu quyét;
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4. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugc biéu quyét vé cac hap dong,
cac giao dich hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan tdi thanh
vién dé cé Igi ich va Igi ich d6 mau thudn hodc cé thé mau thuan véi Igi ich cda
Cong ty. Thanh vién Héi déng quan tri khdng dudc tinh vao ty 1& thanh vién toi
thiéu cé mat dé cé thé té chiic cudc hop Hai déng quan tri vé nhing quyét
dinh ma thanh vién dé khéng cd quyén biéu quyét;

5. Khi cé van dé phét sinh tai cudc hop lién quan dén Igi ich hodc quyén
biéu quyét cla thanh vién H6i déng quan tri ma thanh vién dé khong tu
nguyén td bo quyén biéu quyét, phadn quyét cla chu toa la quyét dinh cudi
cling, tri trudng hdp tinh chat hodc pham vi Igi ich cla thanh vién Héi dong
quan trj lién quan chua dudc céng bd day du;

6. Thanh vién H8i déng quan tri hudng Igi tif mét hgp dong dudc quy dinh
tai diém a va diém b khoan 5 Diéu 39 Diéu & Cong ty dudc coi la cd Igi ich dang
ké trong hgp déng dd;

7. Kiém soat vién cé quyén du cudc hop HOi déng quan tri, cé quyén thao
ludn nhung khéng dudgc biéu quyét.

8. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hodc gian tiép dudc hudng Igi tu
mot hgp ddng hodc giao dich da dugc ky két hodcdang du kién ky két vai Cong
ty va biét ban than la ngugi cé Igi ich trong dd cé trach nhiém céng khai Igi ich
nay tai cudc hop dau tién cla Hoi ddng quan tri thao luan veé viéc ky két hgp
déng hodc giao dich nay. Trudng hdp thanh vién H3i ddng quan tri khong biét
ban than va ngudi lién quan cd Igi ich vao thai diém hgp déng, giao dich dudc
ky v8i Cong ty, thanh vién H6i dong quan tri nay phai cdng khai cac Igi ich lién
quan tai cudc hop dau tién clia Hoi déng quan tri dudc to chic sau khi thanh
vién nay biét rang minh cé Igi ich hodc sé ¢ Igi ich trong giao dich hodc hdp
déng néu trén.

Piéu 24. Cach thuc thdong qua Nghi quyét Héi déng quan tri

1. Héi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghj gquyét trén cd sd
da s thanh vién Hoi ddng quan tri du hop tan thanh. Trudng hgp sé phiéu tan
thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong
quan tri la phiéu quyét dinh.

2. Nghiquyét theo hinh thic lay y kién bang van ban dudc thdng qua trén
¢ sd v kién tan thanh cla da s& thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén biéu
quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va gia tri nhu nghjquyét dugc théng qua tai
cudc hop.

Piéu 25. Ghi bién ban Héi dong quan tri

1. Céc cudc hop cla Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va cé thé
ghi am, ghi va luu gil dudi hinh thic dién td khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét va cé thé |ap thém bang tiéng nudc ngoai, cd cdc ndi dung chu yéu sau
day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;
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b. Muc dich, chudng trinh va ndi dung hop;

c. Thdi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dudc Uy quyén du hop va
cach thitc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

b. Cac van dé dudc thao luan va biéu quyét tai cudéc hop;

a. Tom tat phat biéu y kién cla ting thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién clla cudc hop;

b. K&t qua biéu quyét trong dé ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khong
tdn thanh va khéng cé y kién;

c. Cac quyét dinh da dudc théng qua;

d. Ho, tén, ch(i ky chl toa va ngugi ghi bién ban.

c. Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém veé tinh trung thuc
va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hbi déng quan tri.

2. Bién ban hop Hai déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai
dudc luu gill tai tru chinh clia cong ty.

3.Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai co gia tri phap ly ngang
nhau. Trudng hop ¢é su khac nhau vé néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu Iuc ap dung.

4. ChU tich Hoi déng quan tri cé trach nhiém gui bién ban hop Hoi déng
quan tri t8i cdc thanh vién va bién ban dé la bang ching xac thuc vé céng viéc
da dudc tién hanh trong cudc hop tri khi cé y kién phan déi vé ndi dung bién
ban trong thdi han mugi (10) ngay ké tU ngay gui.

Piéu 26. Théng bao Nghi quyét Hdi dong quan tri

Chu tich HOi déng quan tri co trach nhiém gui Nghi quyét Hoi dong quan
trj cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soéat, Tong Gidm déc bang
dudng buu dién hodc email/fax dén cac dia chi da dang ky cla cac thanh vién.

Nghi quyét Hoi déng quan tri vé mot s6 ndi dung quy dinh bat budc phai
thuc hién céng bd théng tin, Chu tich H6i déng quan trj cé trach nhiém gui
Nghi quyét Hdi déng quan tri dén ngudi dai dién theo phap luat dé thuc hién
cbng bé thong tin theo quy dinh.

CHUGNG V
DE cU, UNG cU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
KIEM SOAT VIEN

Piéu 27. bé cU, ing cu Kiém soat vién.

1. Tiéu chuan va diéu kién clia Kiém sodat vién:
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a. C6 ning luc hanh vi dan sy day da va khong thudc déi tugng bi cam
thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cla Luat doanh nghiép;

b. Khdng phai 1a vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt clia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam déc va ngudi diéu hanh khac;

c. Khéng dudc gill cac chic vu ti Trudng phong ban cong ty trd 1én;
khéng lam viéc trong bd phan k& toan, tai chinh cua Céng ty, khéng phai la
thanh vién hay nhan vién cla céng ty kiém todn déc 1ap thuc hién kiém toan
cac béo cao tai chinh clia cdng ty trong ba (03) ndm lién trudc do,

d. Kidm soat vién khdng nhat thiét phai la ¢6 déng hodc ngudi lao dong
cla cobng ty;

e. Budc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh ho&c chuyén nganh phi hdp véi hoat dong
kinh doanh cua Céng ty;

f. Cac tidéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cda phap luat.

2. Cach thuc cé déng, nhém cd déng Ung ct, dé ctt ngudi vao vi tri Kiem
soat vién theo quy dinh tai Biéu 15 Quy ché nay.

Piéu 28. Bau Kiém soat vién

Cach thic bau Kiém soat vién theo quy dinh tai Biéu 16 Quy ché nay.

Diéu 29. Cac trudng hdp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong cac trudng hgp sau:

a. Khong con da tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh
tai Luat doanh nghiép va biéu |é Cong ty;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong sau (06) thang lién
tuc, tri trudng hgp bat kha khang;

c. C6 daon tif chifec va dugc chap thuan;

d. Cac trudng hdp khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trudéng hgp sau:

a. Khdng hoan thanh nhiém vu, cong viéc dudc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vy cua Kiém soéat
vién quy dinh cla Luat doanh nghiép va Biéu 1é cbng ty;

c. Theo quyét dinh clia Dai héi déng cb dong;
d. Cac trudng hdp khac theo quy dinh cua phap luat.



Diéu 30. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai dudc cong
b& théng tin theo cac quy dinh clia Luat doanh nghiép va phap luat vé ching
khoan va thi truéng ching khoan.

CHUGNG VI
THANH LAP VA HOAT DONG CAC TIEU BAN THUOC
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hdi déng quan tri

1.H®i ddng quan trj coé thé thanh lap cac tiéu ban truc thudc Héi dong quan
tri dé ho trg hoat dong cla Hoi ddng quan tri gom:

» Tiéu ban chién lugc phat trién (Ban chién ludc)

» Tidu ban tai cau tric, nhan su va ludng thudng (Ban tai cau tric)

» Tiéu ban quan hé cé déng (Ban quan hé cd ddng)

» CAc tiéu ban khac theo quyét dinh clia H8i dong quan tri

2. Hoat ddng cula tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh clia H6i dong quan
tri. Nghi quyét cla tiéu ban chi cé hiéu luc khi cé da sé thanh vién tham du va
biéu quyét thdng qua tai cudc hop cla tiéu ban la thanh vién Hoi déng quan
tri.

3. Viéc thuc thi quyét dinh clia Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc
thudc HOi ddng quan tri, hodc clia ngudi cd tu cach thanh vién tiéu ban Hbi
déng quan tri phai phu hap véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh
tai Diéu |é Céng ty

4. Ngusi phu trach quan tri cdng ty

a. Hoi déng quan tri clia Céng ty phai bé nhiém it nhat 01 nguai phu trach
quan tri cdng ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi
phu trach quan tri céng ty cé thé kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép. Ngugi phu trach quan tri cong
ty khéng dugc déng thdi lam viéc cho tdé chuic kiém toan dugc chap thuan
dang thuc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cla Céng ty.

b. Ngusi phu trdch quan tri cong ty cé quyén va nghia vu sau:

- Tu van Hai déng quan tri trong viéc té chiic hop Dai hoi déng ¢ déng
theo quy dinh va céc céng viéc lién quan gilia Cong ty va co dong;

- Chuan bj cac cudc hop Hai ddng quan tri, Ban kiém soéat va Dai hoi dong
cd ddng theo yéu cau clia H8i ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

-Tu van vé thi tuc cua cac cudc hop;

- Tham du céc cudc hop;
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- Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét clia Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh cla phap luat;

- Cung cap cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan
tri va cac théng tin khac cho thanh vién Hbi dong quan tri va thanh vién Ban
kiém soat;

- Gidm sat va bdo cdo HOi ddng quan tri vé hoat dong cdng bd théng tin
cla Cong ty;

- La dau mai lién lac vdi cac bén cd quyén Igilién quan,

- Bdo mat thdng tin theo cdc quy dinh clia phap luat va biéu 1é cdng ty,

- Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va biéu Ié cong
ty.

Piéu 32. Cd cau cac tiéu ban thudc Hdi déng quan tri

1. S& lugng thanh vién cua tiéu ban do Héi dong quan tri quyét dinh,
nhung nén cé it nhat ba (03) hgudi bao gédm thanh vién cla Héi dong quan tri
va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hbi déng quan tri khong diéu hanh
nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay dudc bd
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cla H&i dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri cé thé cl thanh vién HOi dong quan tri phu trach
riéng tUng van dé néu chua thanh 1ap cac Tiéu ban.

Piéu 33. Tiéu chuan cua thanh vién Tiéu ban thudc Héi déng quan tri

Céac thanh vién cua Tiéu ban phai cé hiéu biét vé linh vuc tiéu ban phu
trach hodc cé kinh nghiém trong quan ly, diéu hanh doanh nghiép. Trong cac
thanh vién clia tiéu ban, it nhat phai cé mét thanh vién cé kién thdc chuyén
moén, kinh nghiém vé linh vuc cua tiéu ban dé phu trach.

Piéu 34. Nhiém vu céac Tiéu Ban thudc Hoi dong quan tri

Nhiém vu cla cac Tiéu ban thudc Hoi déng quén tr duge quy dinh cu thé
tai cdc nghi quyét/quyét dinh thanh |ap cla Hoi dong quan tri.

Piéu 35. Cac ché& dé va Phu cap cho cac Tiéu Ban H6i dong quan tri

1.Cac Tiéu ban thudc Hbi déng quan tri dugdc Cong ty hd trg cac phudng
tién can thiét dé phuc vu cho qua trinh céng téc, cling nhu cac ché dé sé ap
dung theo quy dinh chung cua Céng ty.

2. Phu cap clia cadc thanh vién trong tiéu ban sé do Hbi dong quan tri
quyét dinh.

CHUONG VII
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUGI BIEU HANH DOANH NGHIEP
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Piéu 36. Tiéu chuan va diéu kién clia ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Cé ndng luc hanh vi dan su day du, khéng thudc déi tugng bi cam diéu
hanh doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat;

2. Cé trinh dé Pai hoc trd 1&n, cé chuy&n mén, kinh nghiém thuc té trong
quan ly, didu hanh hodc trong cac nganh, nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty.

Piéu 37. Viéc bd nhiém va ky hgp déng v8i ngugi Piéu hanh doanh
nghiép

1. H&i déng quan tri bd nhiém mat (01) thanh vién H6i dong quan trj hoac
Mot Nngudi khac lam Téng giam doc;

2. Theo dé nghj clia Téng gidm déc va dugc su chip thuan clia Hoéi dong
quan tri, Céng ty dudc tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi sO lugng va tiéu
chuan phi hdp véi cd cau va quy ché quan Iy clia Cong ty do Héi dong quan
tri guy dinh.

3. Nhiém ky clia ngudi diéu hanh doanh nghiép khéng qua nam (05)
n&m va cung nhiém ky v3i Hoi ddng quan tri, co thé dudc tai bé nhiém. Viéc
bé nhiém cé thé hét hiéu luc cdn cl vao cac quy dinh tai hgp dong lao déng.
Trong trudng hdp ngusi diéu hanh da hét nhiém ky va Héi dong quan trichua
c6 quyét dinh bé nhiém thay thé thi ngudi diéu hanh ti€p tuc thuc hién quyén
va nghia vu cho dén khi Hoi déng quan tri cé quyét dinh bé nhiém mdi.

4. Hop ddng lao ddng véi ngudi diéu hanh doanh nghiép do Hai déng
quan tri phé duyét cac diéu khoan chinh vé thu lao, tién luong, muc thu nhap
va ca quyén Igi, trach nhiém khéc. Sau khi dugc Hoi dong quan tri phé duyét,
Chu tich H6i déng quan tri dai dién Hoi déng quan tri ky két Hop dong lao
dong véi ngusi didu hanh doanh nghiép. Hodc Hoi déng quan tri uy quyén
Téng Giam ddéc ky két hgp déng lao ddng véi nhiing ngugi diéu hanh khac.

5. Thu lao, tién ludng va Igi ich khac clia Téng gidm doéc phai dugc bao
cdo tai Dai hoi déng cd déng thudng nién, duge thé hién thanh muc riéng
trong Bdo cdo tai chinh nam va dudgc néu trong Bao cao thudng nién cla
Coéng ty. ‘

6. H3 sd dé nghi Hoi ddng quan tri bé nhiém ngusi diéu hanh doanh
nghiép do ngudi dé cl iing cl vién chuan bi, bao gom:

a. Ban sao CMND/CCCD/Hb chiéu c6 ching thuc hgp |&:

b. S yéu ly lich do Ung cU vién tu ké khai néu rd nhan than, hoc van,
kinh nghiém, qua trinh cong tac;

c. Chudng trinh hanh déng (néu co);

d. Ban sao van bang, chiing chi dao tao, hanh nghé... cé ching thuc hgp

~

|&.

T4t cd hoé sd néu trén phai dudc gli dén Chu tich Hoéi déng quan tri dé
td chiic thdng qua nghi quyét ctia Hoi déng quan tri theo quy dinh.
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Piéu 38. Mién nhiém, bii nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

HBi ddng quan tri quyst dinh viéc mién nhiém, bai nhiém ngusi diéu hanh
doanh nghiép theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va biéu lé Céng ty.

Piéu 39. Théng béo vé bd nhiém, mién nhiém ngudi Diéu hanh doanh
nghiép

Théng bédo vé bd nhiém, mién nhiém ngudi Biéu hanh doanh nghiép phai
dudc cédng bd thdng tin theo céc quy dinh cla Luat doanh nghiép va phap luat
vé chiihg khodn va thi trudng chitng khoan.

CHUGNG Vil

PHOI HGP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM BPOC

Piéu 40. Th tuc, trinh tu triéu tap, théng bao mdi hop, ghi bién ban,
théng bao két qua hop giita Héi déng quan tri, Ban kiém soat va Tong giam
déc.

1. Ban kiém soat va Téng gidm ddc dugc mditham du cac cudc hop dinh
ky clia Hoi déng qudn tri. Tha tuc, trinh ty triéu tap, thong bao mdi hop, ghi
bién ban, thédng bao két qua cudc hop Hdi ddng quan tri theo quy dinh tai Quy
ché nay.

2. Trudng hap can thiét va cin cd vao tinh hinh thuc té clia Cong ty, Chu
tich Hoi déng quan tri cé thé td chic cudc hop hdiy gilla Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat va Téng gidm déc vé cac van dé trong quan ly diéu hanh hoat
déng san xuat kinh doanh clia Céng ty. Cudc hop héiy mang tinh chat tu van,
tham khao cho cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 41. Théng bao nghi quyét ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém
soat va Téng giam doéc.

ChU tich H&i déng quan tri cé trach nhiém thdng bdo nghi quyét ctia Hoi
déng quan tri cho Ban kiém soat va Téng gidam déc theo quy dinh tai Piéu
26 Quy ché nay.

Piéu 42. Trach nhiém clia Tong Giam d&c trong viéc chuan bi néi dung
cac cudc hop Hdi déng quan tri, Pai hdi dong cd dong.

Téng gidm doéc co trach nhiém chuan bi cdc ndi dung cudc hop Hbi dong
quan tri, Dai hdi déng cé déng trong pham vi thim quyén cua minh va theo
y&u cau cla Chu tich H6i dong quan tri.
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Piéu 43. M&i quan hé lam viéc gilia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
va Téng giam déc.

1. HO6i déng quan tri, Téng gidm déc va ngudi diéu hanh khac chju sy
gidm sat clia Ban kiém sodt theo quy dinh clia phdp luat, Biéu |& cong ty va
phai tao diéu kién thuan Igi cho Ban kiém sodt thuc hién nhiém vu.

2. H&i déng quan tri, thanh vién Hai déng quan tri, Téng gidm doéc va
ngudi didu hanh khac cé trach nhiém béo cdo cho Ban kiém soat cac van dé
theo yéu cau clia Ban kiém soat theo quy dinh tai Biéu Ié.

3. Kiém soat vién cé quyén tham du va phat biéu y kién nhung khong co
quyén biéu quyét tai cdc cudc hop cua Hi dong quan tri.

4. Ban kiém sodat phai thudng xuy&n phdéi hgp vdi Hoi dong quan tri, théng
bao véi Hoi déng quan tri vé két qua hoat ddng cta Ban kiém soat; tham khao
y Kién cla Hoi ddng quan tri trudc khi trinh céac bao céo, két qua va kién nghi
lén Dai hoi déng ¢é déng; kién nghi bién phap stta ddi, bd sung, tai cd cau td
chic quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh cla Céng ty gilip Hoi dong
quan trj trinh Pai héi déng ¢é dong gan nhat.

5. Ban kiém soat phai luu gilt cadc théng bao vé cdng khailgi ich cia ngudi
quan ly doanh nghiép, ngudi diéu hanh clia Cong ty dé giam sat cac giao dich
kinh té dan sy cla ho v3i hgusi co lién quan, ngan chan nhing thiét hai cé
thé xay ra ddi v3i Cong ty va c¢é ddéng clia Cong ty, ti€p nhan cac khiéu nai
clia ¢d déng lién quan dén quan ly, Diéu hanh Céng ty, td chlc tham tra xac
minh céc khidu nai va thuc hién viéc trd I3i cac khiéu nai cda cd dong theo
quy dinh tai Diéu lé Cong ty.

6. Téng Gidm déc cé trach nhiém bao cdo giai trinh déi véi cac van dé
thudc thadm quyén theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat
vién tai cudc hop.

7. H8i dédng quan tri c6 thé dinh chi hodc huy bo viéc thi hanh cac quyét
dinh clia Téng Gidm déc néu xét thay khong ding quy dinh ctiia phap luat, vi
pham Diéu |& cdng ty, Nghi quyét va cac quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

8. P&i véi cac Nghi quyét, Quyét dinh clia Hoi dong quan trj, Tong Giam
ddc va ngudi diéu hanh nhan thdy chua phu hgp thi cé quyén bao Iuu y kién
bdng van ban nhung van phai cé trdch nhiém thuc thi. Y kién bao luu bang
van ban dudc xem xét mién trif trach nhiém déi v8i cac thiét hai phat sinh
(néu cod).

Piéu 44. Cac trudng hdp Téng giam déc va Ban kiém soat dé nghi triéu
tap hop Héi déng quan tri va nhilng van dé can xin y kién Héi déng quan
tri

Téng Giam déc va Ban kiém soat triéu tép cudc hop Hoi dong quan tri
trong nhiing trudng hgp theo quy dinh tai Diéu & Cong ty.
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Piéu 45, Ché& dd thdng tin, bdo cdo clia Tong gidm déc véi Hoi dong
quan tri

1. Téng Gidam déc ¢ trach nhiém kip thdi bdo céo, xin y kién Hoi déng
quan tri vé nhiing ndi dung phat sinh thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi
déng quan tri.

2. Hang thang, Tong giam déc bao cdo Chu tich H&i dong quan tri vé tinh
hinh hoat déng san xuat kinh doanh, cac hoat déng khéc va ké hoach san xuat
kinh doanh clia thang tiép theo, cac dé xuat (néu cd).

3. Hang quy, 6 thang, cudi nam, Téng gidm déc bédo cdo Hoi dong quan
tri vé két qua hoat ddng san xuéat kinh doanh, cac hoat déng khac va ké hoach
san xudt kinh doanh trong ky va ké hoach san xuat kinh doanh cua ky tiép
theo, cac dé xuat (néu cd).

4. Vao ngay 15 thang 01 hang ndm, Téng giam déc trinh Hoi déng quan
tri phé duyét ké hoach san xuat kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh trén cd
s3 ddp (ng cac yéu cau clia ngan sach phu hap va ké hoach tai chinh nam (5)
nam.

5. Thuc hién céac bédo cdo dét xuat khac theo yéu cau clia H6i déng quan
tri.

6. Cac bdo cdo, van ban xin y ki€n clia Téng giam déc phai duge gui cho
H&i ddng quan tri, Ban kiém soat bang mot trong nhing cach thuc sau:

a. LAp thanh van ban chinh thic va gui truc ti€ép cho thanh vién Hoi doéng
quan tri va kiém soat vién bang hinh thic gui bdo dam theo dia chi cla thanh
vién H&i déng quan tri, Kiém soat vién da dang ky tai Cong ty.

b. Trong trudng hdp can gidi quyét trong thdi gian gap, cac bao cao, van
ban cé thé glii qua email (thu dién td) dén cac thanh vién Hoi dong quan tri,
kiém soat vién theo email da dang ky tai Céng ty. Van ban chinh thdc sé dudc
gui bd sung sau do.

Diéu 46. Panh gia viéc thuc hién nghi quy&t va cac van dé dy quyén
khac cta Hoi déng quan tri ddi véi Tong giam doc.

Hang quy va cd ndm, Hbi déng quan tri danh gia viéc thuc hién nghi
quyét va cac van dé Uy quyén khac ctia Hoi dong quan tri d6i vai Tong giam
ddc va dudc ghi trong bao cdo hoat dong quy, nam cua Hoi déng quan tri.

CHUONG IX
QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM POI V3l HOAT BDONG,
KHEN THUdNG VA KY LUAT DOI \e] THANH VIEN HOI DONG
QUAN TR, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM BOC, NGUSI PIEU HANH
DOANH NGHIEP
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biéu 47. BDanh gia hoat déng ddi véi thanh vién Héi déng quan tri,
ngudi diéu hanh doanh nghiép

Hang nam, H&i dong quan tri t& chidc danh gid hoat déng doi véi ting
thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

1. B&i v8i thanh vién Hoi déng quan tri: cdn cl vao chic ndng, nhiém vu
dugc phan céng, két qua thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh cla DBai hoi
doéng cb déng va két qua hoat ddng san xuat kinh doanh hang nam, Héi déng
quan tri danh gid muc dé hoan thanh nhiém vu cua ting thanh vién trong nam.
Viéc danh gid dudgc thuc hién theo nguyén tac biéu quyét clia cac thanh vién Hoi
doéng quan tri con lai (tr thanh vién 1a déi tugng duge danh gid).

2. B&i v8i ngudi diéu hanh: cdn cl vao nhiém vu, quyén han cla ngugi
diéu hanh theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu l& cong ty, két qua thuc
hién cdc Nghi quyét, quyét dinh cua Pai héi dong cé déng, Hoi dong quan tri
va két qua hoat dong san xuat kinh doanh hang nam, Hoi déng quan tri danh
gia muc ddé hoan thanh nhiém vu cla ting ngudi dieu hanh doanh nghiép
trong nam. Viéc danh gia dudc thuc hién theo nguyén tac biéu quyét clia Hoi
déng quan tri.

Diéu 48. Danh gia hoat déng ddi véi Kiém soat vién

Trudng Ban kiém sodt chu tri t& chidc danh gid muic d6 hoan thanh
nhiém vu phan cdng cua ting kiém sodt vién va ca ban kiém soét trong nam.
Bdo cdo danh gia cla ban kiém sodt dugc bdo cdo cho Pai hdi dong ¢é déng
hang nam.

Diéu 49. Khen thudng

1. Thudng két qua san xuat kinh doanh cho tdp thé ngudgi lao ddéng
(thudng Tét, lucng thang 13): can c vao két qua hoat ddng kinh doanh va
tinh hinh tai chinh clia Céng ty, Téng gidm déc trinh Hoi dong quan tri phudng
an thudng két qua san xuat kinh doanh hang nam (thudng Tét, lugng thang
13).

2. Khen thudng Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, ngudi diéu hanh: can
c két qua hoat ddng san xuat kinh doanh thuc té so véi ké hoach dudc giao,
Hbi ddng quan tri trinh Dai hdi déng cd déng phudng an khen thudng déi vai
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh.

CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 51. Hiéu luc thi hanh
1. Quy ché cd hiéu luc ké ti ngay dudc Pai hoi déng cd ddng thdong qua.

2. Thanh vién Hbdi dong quan tri, Kiém soét vién, Tong gidm déc, ngudi
diéu hanh doanh nghiép, CBNV, cdc ca nhan/té chiic cé lién quan co trach
nhiém thi hanh.
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3. Viéc slia ddi, bé sung Quy ché nay dé phu hdp v3i hoat ddng cua Céng
ty va quy dinh clia phap luat sé do Pai hoi déng c6 déng xem xét quyét dinh.

4. Trudng hap phap luat hién hanh cé quy dinh khac véi cac diéu khoan
thudc Quy ché nay thi dusng nhién dp dung theo cac quy dinh cua phap luat.
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